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GUIA DE USO DA PLATAFORMA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

A Fundacion Emalcsa publica convocatorias de axudas dirixidas a apoiar a entidades sen
animo de lucro que favorezan o acceso igualitario e inclusivo a actividades culturais e
deportivas a través dos programas Deporte Solidario e Inclusivo e Cultura Accesible e
Inclusiva.

As entidades interesadas deben presentar a sua solicitude en formato dixital a través da
plataforma habilitada para a sta tramitacion. A continuacidén, describese o proceso a
seguir:

1. Deberas acceder & web da plataforma de presentacién de solicitudes
(www.convocatorias.fundacionemalcsa.es).

Nela, terds acceso as bases das convocatorias: Cultura Accesible e Inclusiva 2023-
2024 e Deporte Solidario e Inclusivo 2023-2024, asi como aos modelos especificos da
convocatoria de Cultura Accesible e os modelos especificos da convocatoria de
Deporte Solidario que sera preciso presentar no proceso de solicitude. Poderas
configurar o idioma da plataforma dende o menu de navegacién ubicado no inicio da
paxina.
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http://www.convocatorias.fundacionemalcsa.es/
https://fundacionemalcsa.org/wp-content/uploads/2023/05/viii-ccai-23-24_bases-convocatoria_borrador-galego.pdf
https://fundacionemalcsa.org/wp-content/uploads/2023/05/x-cdsi-23-24_bases-convocatoria_borrador-galego.pdf
https://fundacionemalcsa.org/wp-content/uploads/2023/05/documentacion-cultura-inclusiva-gal.zip
https://fundacionemalcsa.org/wp-content/uploads/2023/05/documentacion-cultura-inclusiva-gal.zip
https://fundacionemalcsa.org/wp-content/uploads/2023/05/documentacion-deporte-solidario-gal.zip
https://fundacionemalcsa.org/wp-content/uploads/2023/05/documentacion-deporte-solidario-gal.zip
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2. Para iniciar a presentacion da solicitude, deberds clicar en "Presenta a tda
solicitude”.

PRESENTA A TUA SOLICITUDE

3. Tras acceder ao formulario de solicitude, en primerio ligar deberas elixir no menu
desplegable a convocatoria & que queres presentar un proxecto.

Convocatoria a4 que se presenta

X Convocatoria Deporte Solidario e Inclusivo 2023/2024 v

X Convocatoria Deporte Solidario e Inclusivo 2023/2024

VIl Convocatoria Cultura Accesible e Inclusiva 2023/2024

4. Posteriormente, e segundo a convocatoria elixida, solicitaranse unha serie de datos
sobre a entidade e o proxecto presentado. Os campos que tenan consigo un
asterisco vermello, han de cubrirse obrigatoriamente.

Alguns campos tenen un formato predefinido:

a. NIF: So6 podera constar un documento de identificacion da entidade, formado
por unha letra e oito niUmeros. Non admitird outros formatos diferentes ao
citado.

NIF *

A-12345678
&

El limite es de 10 caracteres. Caracteres restantes: 0.

b. Denominacién oficial da entidade: A plataforma detectard automaticamente
se unha entidade esta a presentar ddas solicitudes.

Denominacion oficial da entidade *

Nome oficial da entidade solicitante (de ser o caso, indicar entre paréntesis as siglas polas que & cofiecida)
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https://convocatorias.fundacionemalcsa.es/index.php/1033-2/
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c. Numero de conta bancaria da entidade: Deberanse incluir os dous primeiros
dixitos do IBAN e posteriormente o niumero de conta bancaria. A plataforma
non admitira campos diferentes a nimeros.

Numero de conta bancaria da entidade

ES12-0000-0000-0000-0000-0000

5. No apartado de “Documentacion da Entidade”, deberds subir os arquivos
mencionados nas bases. Para subir estes arquivos, habilitouse un campo especifico
para cada un. O tamano permitido por arquivo é de Smb, e poderanse subir entre 2 e
15 arquivos dependendo do campo.

Inserte aqui os convenios de colaboracion firmados ou cartas de compromiso

Click or drag files to this area to upload.

Modelo 5 do contido descargable na paxina da convocatoria.

6. En calquer momento, poderas gardar a informacidn incluida no formulario, ainda
que non é posible gardar os arquivos cargados nos campos. Para gardar este
progreso, deberds clicar no botén situado ao final do formulario “Gardar e reanudar
mais tarde”. Creardse unha ligazdn para acceder ao formulario. Existe a opcidn de
aportar un email ao que chegara esta misma ligazdn.

A tla entrada no formulario gardouse e creouse unha ligazén Unica ao que podes acceder para renovar este formulario.

Introduce a tda direccién de correo electrénico para recibir a ligazén por correo electronico. Alternativamente, podes copiar e gardar a ligazén que
aparece a continuacion.

Por favor, ten en conta que esta ligazén non debe ser compartido e caducard en 30 dias, despois a tla entrada no formulario sera eliminada.

Copy Link

https://convocatorias.fundacionemalcsa.es/findex.phpy | &

Email *

Send Link
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7. Unha vez cuberta a solicitude, terds que aceptar a politica de privacidade e a
declaracién de veracidade da informacidn, e pulsar en “Enviar”.

Chegard unha mensaxe coma a seguinte ao correo electrénico indicado no
formulario, onde se indicard unha referencia de solicitude que poderas usar para
consultar calquera cuestion contactando coa Oficina Técnica.

Solicitud Ayuda Convocatoria Cultura Accesible Fundacion Emalcsa  resibidos «

e Ayuda Convocatorias Fundacion Emalcsa <convocatorias. fundacionemalcsa@gmail.coms=

parami v

Hola

Su solicitud para la Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Emalcsa con codigo
ha sido registrada con éxito.

Le informamos que se podra solicitar, de forma excepcional, informacion aclaratoria o
adicional a aquellos solicitantes que hayan cubierto correctamente el formulario.

La mera presentacién de solicitudes no genera derecho alguno a favor de las
entidades solicitantes a que les sea concedida la aportacion econémica solicitada.

Saludos cordiales,

Valora Consultores - Secretaria Tecnica Cultura Accesible y Deporte Solidario
Fundacion Emalcsa

https://convocatorias. fundacionemalcsa.es

+34 627 251 278

8. Adata limite de presentacion é o 6 de xuno de 2023 as 23:59. Trascorrido este plazo,
o formulario quedara inactivo de forma automatica e non sera posible enviar mais
solicitudes, mostrandose a seguinte mesaxe:

Formulario de solicitud

Lo sentimos, el plazo para el envio de solicitudes esta cerrado.
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9. Setesalgunha dubida ou consulta podes remitirla a través do formulario de
contacto habilitado na plataforma. Posteriormente, a Secretaria Técnica do
programa poferase en contacto o antes posible contigo.

MAIS INFORMACION

Tes algunha dibida? N6s axudamosche a resolvela. Podes chamarnos ao 627251278,
escribirnos a . ou encher o seguinte formulario
expondonos a tla consulta.

O noso horario de atencion telefonica é de 9:00h a 14:00h e de 16:00 a 18:00h de luns a xoves e venres de 9:00h
a 14:00h.

Nome e Apelidos

O teu correo electronico

N Lin e acepto

Tamén podes contactar directamente coa Secreteria Técnica no correo electrénico
convocatorias.fundacionemalcsaldgmail.com ou no teléfono 627 251 278.
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